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SAP Ariba Network – Création du compteINVITATION DE NMBS/SNCB

Comme fournisseur, vous pourriez 

recevoir un e-mail de notification 

de la part de la SNCB pour 

différentes raisons. Celles-ci 

peuvent être pour s’enregistrer, 

pour remplir un questionnaire ou 

pour participer à un évènement de 

sourcing. Dans ces e-mails, 

cliquez sur le bouton “Cliquez ici” 

pour vous connecter à SAP Ariba 

Network. 

Nous recommandons l’utilisation

de Google Chrome ou de Mozilla 

Firefox pour une meilleure

experience avec SAP Ariba.
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SAP Ariba Network – Création du compte
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S’ENREGISTRER POUR CRÉER UN 

COMPTE ARIBA FOURNISSEUR

Une fois arrivé sur le portail Ariba 

Fournisseur, vous avez le choix entre 

“s’enregistrer” ou “s’identifier”. 

Cliquez sur “s’enregistrer” afin de 

commencer la création de votre 

compte.

ATTENTION: Chaque fournisseur 

doit utiliser QU’UN SEUL Ariba 

Network ID pour toutes les 

différentes transactions.
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SAP Ariba Network – Création du compteCRÉER UN COMPTE ARIBA (1/2)

Complétez les informations sur l’entreprise 

et sur le compte utilisateur.

Complétez les informations sur 

l’entreprise obligatoires:

• Nom de l’entreprise

• Pays/Région

• Adresse

• Code postal

• Ville

Complétez les informations sur le 

compte utilisateur:

• Nom

• Adresse e-mail de l’utilisateur 

(ne peut pas être changée pour 

le moment, c’est celle à qui 

l’invitation a été envoyée)

• Nom d’utilisateur

• Mot de passe

• Adresse e-mail pour les 

commandes (à qui les PO 

seront envoyées)
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SAP Ariba Network – Création du compteCRÉER UN COMPTE ARIBA (2/2)

Complétez les informations par rapport à 
l’entreprise, acceptez les conditions et 
finalisez la création.

Complétez les informations sur 
votre entreprise:

• Catégories de produits et 
service: basé sur la classification 
UNSPSC

• Points de livraison ou de 
service: Où fournissez-vous?

• Le reste est optionnel pour le 
moment

Lire et accepter:

• Les conditions d’utilisation

• La déclaration de 
confidentialité de SAP 
Business Network

Finissez la procédure de création du 
compte en cliquant sur “Créer un 
compte et continuer”.

Avant de créer le compte, le 
système va regarder si votre 
entreprise a déjà un compte ou non. 
Vous pouvez “Examiner les 
comptes” pour les voir. 
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SAP Ariba Network – Création du compteEXAMINER LES COMPTES (1/2)

Si vous avez cliqué sur “Examiner les 

comptes”:

Vous aurez une vue sur tous les 

comptes potentiels que votre 

entreprise pourrait déjà avoir. 

Vérifiez la liste pour éviter les 

doublons indésirables. 

Si vous pensez qu’un compte de la 

liste est le bon, vous pouvez cliquer 

sur les “…” et puis sur “Voir le 

profil”.

À partir du profil du fournisseur, 

vous pouvez “Contacter 

l’administrateur“ en cliquant sur le 

bouton.
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SAP Ariba Network – Création du compteEXAMINER LES COMPTES (2/2)

Si vous avez cliqué sur “Contacter 

l’administrateur”.

Vous avez la possibilité d’envoyer 

un e-mail directement à cet 

administrateur. Cette personne 

aura vos informations afin de vous 

contacter.

L’administrateur doit valider la 

demande de permission de vous 

ajouter comme utilisateur pour 

votre entreprise. Ceci doit être fait 

avant de vous identifier via 

l’invitation afin d’éviter les 

doublons.
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SAP Ariba Network – Création du compteE-MAIL DE CONFIRMATION

Si vous n’aviez pas de potentiels doublons

ou que vous avez passé l’étape “Examiner 

les comptes”, votre compte sera créé.

Vous allez ensuite recevoir un 

e-mail de confirmation. Nous vous

recommandons de le garder car il 

comprend des informations

importantes.

Si vous ne trouvez pas cet e-mail, 

regardez bien dans vos courriers

indésirables ou contactez le centre 

d’aide SAP Ariba.
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IDENTIFIER VOUS SUR VOTRE COMPTE

Utilisez le lien suivant afin d’aller sur la 

page de connexion de SAP Ariba 

Fournisseur: http://supplier.ariba.com

Insérez votre nom d’utilisateur et 

votre mot de passe, puis cliquez sur 

“connectez-vous”.

Vous arriverez sur votre portail SAP 

Ariba Fournisseur.
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NAVIGUER DANS VOS PARAMÈTRES

Une fois que vous êtes sur votre compte

SAP Ariba Fournisseur.

Cliquez sur vos initiales dans le 

coin en haut à droite pour voir un 

menu déroulant apparaitre.

En cliquant sur “Mon compte”, 

vous pourrez voir et modifier vos

informations de contacte.

Si votre entreprise possède

différents comptes SAP Ariba, un 

administrateur sera determine. Vous

pouvez trouver ses informations

et le contacter en cliquant sur 

“Contacter l’administrateur”.
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CONFIGURER VOS NOTIFICATIONS

Vous avez la possibilité de modifier vos 

paramètres de notification.

Pour faire ça, cliquez d’abord sur 

vos initiales, puis sur “Paramètres”.

Un autre menu déroulant apparaitra 

avec les différents paramètres. 

Cliquez sur “Notifications”.

Cochez les cases pour activer les 

notifications de 4 différents onglets:

• General (sur l’image)

• Network

• Discovery

• Sourcing & Contracts

Vous pouvez choisir quelle adresse 

e-mail recevra chaque type de 

notification.

Une fois tous les changements faits, 

cliquez sur “Enregistrer”.
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Si vous avez besoin d’autres informations:

• Regardez sur notre site internet:
→SNCB Procurement

• Contactez votre personne de contacte à la SNCB

• Envoyez un e-mail à notre équipe SAP Ariba:
→ ariba_procurement@sncb.be

https://www.belgiantrain.be/fr/3rd-party-services/supplier/procurement
mailto:ariba_procurement@sncb.be

