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SAP Ariba Network – Account aanmakenUITNODIGING VAN NMBS

Als leverancier kunt u om 

verschillende redenen een e-mail 

ontvangen van NMBS. Dit kan zijn 

om zich te registreren, een 

vragenlijst in te vullen of deel te 

nemen aan een sourcing

evenement. Klik in deze e-mails op 

"Klik hier" om in te loggen op het 

SAP Ariba Network. 

Wij raden u aan Google Chrome 

of Mozilla Firefox te gebruiken 

voor een betere ervaring met SAP 

Ariba.
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SAP Ariba Network – Account aanmaken
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REGISTREREN VOOR EEN ARIBA-

LEVERANCIERSACCOUNT

Eenmaal op het Ariba Leverancier 

portaal, heeft u de keuze uit 

“Inschrijven" of “Aanmelden". Klik op 

“Inschrijven" om uw account aan 

te maken.

LET OP: Elke leverancier mag 

SLECHTS ÉÉN Ariba-netwerk-ID 

gebruiken voor alle verschillende 

transacties.
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SAP Ariba Network – Account aanmaken
ARIBA-ACCOUNT AANMAKEN (1/2)

Vul de bedrijfs- en gebruikers-
accountgegevens in.

Vul de verplichte 
bedrijfsgegevens in :

• Bedrijfsnaam

• Land/regio

• Adres

• Postcode

• Stad

Vul de gebruikers-
accountgegevens in:

• Naam

• E-mailadres van de gebruiker 
(kan op dit moment niet worden 
veranderd, dit is het adres aan 
wie de uitnodiging werd 
gestuurd)

• Gebruikersnaam

• Wachtwoord

• E-mailadres voor de 
bestellingen (naar wie de PO’s
zullen worden gestuurd)
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SAP Ariba Network – Account aanmakenARIBA-ACCOUNT AANMAKEN (2/2)

Vul de bedrijfsinformatie in, accepteer de 

voorwaarden en voltooi de creatie.

Vul de informatie over uw bedrijf in:

• Product- en 

dienstencategorieën: 

gebaseerd op de UNSPSC-

classificatie

• Verzend- of servicelocaties: 

Waar levert u?

• De rest is voorlopig optioneel

Lees en accepteer:

• De gebruiksvoorwaarden

• De privacyverklaring SAP 

Business Network

Voltooi de procedure voor het 

aanmaken van een account door te 

klikken op “Account aanmaken en 

doorgaan”.

Voordat de account wordt 

aangemaakt, kijkt het systeem na of 

uw bedrijf al een account heeft of 

niet. U kunt klikken op "Accounts 

controleren" om ze te zien. 
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SAP Ariba Network – Account aanmakenACCOUNTS CONTROLEREN (1/2)

Als u op "Accounts controleren" heeft 

geklikt:

U krijgt een overzicht van alle 

potentiële accounts die uw bedrijf al 

heeft. Controleer de lijst om 

ongewenste duplicaten te 

voorkomen. 

Als u denkt dat een account in de 

lijst de juiste is, kunt u klikken op 

de "..." en vervolgens op “Bekijk 

profiel".

In het profiel van de leverancier kunt 

u de beheerder contacteren door op 

“Contact Admin” te klikken.
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SAP Ariba Network – Account aanmakenACCOUNTS CONTROLEREN (2/2)

Als u op “Contact Admin" heeft geklikt:

U kunt rechtstreeks een e-mail 

sturen naar deze beheerder. Deze 

persoon zal uw contactgegevens 

krijgen.

De beheerder moet het verzoek om 

toestemming om u toe te voegen 

als gebruiker voor uw bedrijf 

valideren. Dit moet gebeuren 

voordat u zich aanmeldt via de 

uitnodiging om duplicaat te 

voorkomen.
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SAP Ariba Network – Account aanmakenBEVESTIGINGS E-MAIL

Als u geen potentiële duplicaten had of de 

stap “Accounts controleren" niet hebt 

doorlopen, wordt uw account aangemaakt.

U ontvangt dan een 

bevestigingsmail. Wij raden u aan 

deze te bewaren omdat deze 

belangrijke informatie bevat.

Als u deze e-mail niet kunt vinden, 

controleer dan uw ongewenste 

e-mail of neem contact op met de 

SAP Ariba Help Desk.
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INLOGGEN OP UW ACCOUNT

Gebruik de volgende link om naar de SAP 

Ariba Leverancier login pagina te gaan:

http://supplier.ariba.com

Vul uw gebruikersnaam en 

wachtwoord in en klik op 

“Aanmelden".

Dit brengt u naar uw SAP Ariba

leveranciersportaal.
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UW INSTELLINGEN BEHEREN

Als u in uw SAP Ariba Leverancier account 

bent.

Klik op uw initialen in de 

rechterbovenhoek om een 

keuzemenu te laten verschijnen.

Door te klikken op "Mijn account" 

kunt u uw contactgegevens 

bekijken en veranderen.

Als uw bedrijf meerdere SAP Ariba

accounts heeft, wordt een 

beheerder bepaald. U kunt 

informatie vinden over deze 

persoon en er contact met 

opnemen door te klikken op 

"Contact opnemen met 

beheerder".
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UW MELDINGEN CONFIGUREREN

U hebt de mogelijkheid om uw 

meldingsinstellingen te wijzigen.

Klik daarvoor eerst op uw initialen 

en vervolgens op "Instellingen".

Een ander drop down menu zal 

verschijnen met de verschillende 

instellingen. Klik op "Meldingen".

Vink de vakjes aan om meldingen 

voor 4 verschillende tabbladen in te 

schakelen:

• General (op de screenshot)

• Network

• Discovery

• Sourcing & Contracts

U kunt kiezen welk e-mailadres elk 

type melding ontvangt.

Zodra u alle wijzigingen hebt 

aangebracht, klikt u op "Opslaan".
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Als u meer informatie nodig hebt:

• Kijk op onze website:
→ SAP Ariba voor Procurement| NMBS

• Neem contact op met uw contactpersoon bij NMBS

• Stuur een e-mail naar ons SAP Ariba team:
→ ariba_procurement@nmbs.be

https://www.belgiantrain.be/nl/3rd-party-services/supplier/procurement/ariba

