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Leveranciersregistratie
HOE HET REGISTRATIEFORMULIER 
IN TE VULLEN (1/3)

U ontvangt een melding per e-mail om 
u te registreren als leverancier bij 
NMBS.

Klik op "Klik hier", dit leidt u naar 
de Ariba Network portal.

Op de Ariba Network portal kunt u 
kiezen tussen “Aanmelden” en 
“Registreren”. Als u aanmeldt, 
krijgt u direct toegang tot het 
formulier. Als u een account 
moet aanmaken, volg dan het 
trainingsmateriaal :

Account aanmaken

30 dagen na de uitnodiging wordt 
het registratieproces 
afgesloten en kunt u het 
formulier niet meer 
invullen/bewerken. Als dit 
gebeurt, neem dan contact met 
ons op: 
ariba_procurement@nmbs.be
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https://www.belgiantrain.be/-/media/corporate/pdfs/how-to-create-an-account-on-ariba-nl.ashx?v=01933babf42744d1a78af5fc596fb7ec&la=nl&hash=59192CAB01F407EBA57513F5422E094A14F9799C
mailto:ariba_procurement@nmbs.be
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Leveranciersregistratie
HOE HET REGISTRATIEFORMULIER 

IN TE VULLEN (2/3)

U kunt het registratieformulier ook 

openen vanuit uw Ariba-account na de 

uitnodiging.

Ga naar Ariba Network Supplier 

en meld u aan bij uw Ariba-

account.

Ga naar "Ariba Proposals and

Questionnaires" om de 

formulieren te zien die u moet 

invullen. Daar ziet u het 

registratieformulier met de 

naam "Algemene gegevens 

van de leverancier". Klik op de 

naam om naar de van te gaan.
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https://service.ariba.com/Supplier.aw/125154043/aw?awh=r&awssk=nO_QV4a6&dard=1
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HOE HET REGISTRATIEFORMULIER IN TE 

VULLEN (3/3) 

Vul het registratieformulier in en verstuur het.

Zodra u in het registratieformulier bent, moet 

u het invullen met :

• Algemene informatie

• Uw overeenkomsten met de Gedragscode 

en de Algemene Voorwaarden

Informatie die reeds bekend is bij de NMBS 

wordt vooraf ingevuld. Gelieve deze 

gegevens te controleren en bij te werken 

indien nodig. 

!!!Uitzonderingen: Wijzig NIET het BTW-

nummer of de bankgegevens!!! Anders 

kunnen we de aanvraag niet goedkeuren.

→ Stuur een e-mail naar

suppliers@nmbs.be voor een wijziging van 

het BTW-nummer (sectie 3.1) en/of voor 

het toevoegen of wijzigen van 

bankgegevens (sectie 4).

Als er meer informatie nodig is, kan NMBS 

u een kennisgeving sturen om deze aan te 

vragen. 

Wanneer U alle velden van het formulier hebt 

ingevuld, klik dan op “Volledige reactie

indienen”. 

Klik op "OK" om het antwoord in te dienen, 

dat ter goedkeuring naar NMBS wordt 

gestuurd.
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BEVESTIGINGSEMAIL

Na het indienen van uw 

registratieformulier.

U ontvangt een eerste 

bevestigingsmail om te bevestigen 

dat uw registratieinformatie naar 

NMBS is verzonden en zal worden 

nagekeken. U kunt de status en het 

proces bekijken door op de knop 

"Klik hier" te klikken.

Zodra het onderzoek is afgerond, 

ontvangt u nog een e-mail ter 

bevestiging dat uw aanvraag is 

goedgekeurd of afgewezen.

U kunt ook worden verzocht meer 

informatie te verstrekken als er 

informatie ontbreekt of als er 

aanvullende informatie nodig is voor 

de goedkeuring.
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Als u meer informatie nodig hebt:

• Kijk op onze website:
→ SAP Ariba voor Procurement| NMBS

• Neem contact op met uw contactpersoon bij NMBS

• Stuur een e-mail naar ons SAP Ariba team:
→ ariba_procurement@nmbs.be

https://www.belgiantrain.be/nl/3rd-party-services/supplier/procurement/ariba

